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Положение о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся 
МАОУ «Школа бизнеса и предпринимательства» 

1. Общие положения 
1 1 Положение о порядке приема, перевода, выбытия и исключения обучающихся 
школы (далее Положение) составлено в соответствии с Федеральным Законом «Об 
образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г., Законом «О 
гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002 №62-ФЗ, «О беженцах» от 
07 11 2000 №135-Ф3, «О вынужденных переселенцах» от 19.02.1999 г. № 4ЬЗЦ, «и 
правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.200,. 
ЛЫ15-ФЗ; Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и 
организации обучения в общеобразовательных учреждениях СанПиН 2.4.2.2821-10, 
утвержденных постановлением главного государственного санитарного врача 
Российской Федерации от 29. 12. 2010 г. № 189, приказом МОИ РФ от 22.01.2014 № 
32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования», приказом МОИ РФ от 12.03.2014 г. № 177 «Об утверждении порядка 
и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности», Уставом школы. 
1.2 Настоящее Положение регламентирует порядок приема, перевода, отчисления и 
исключения, обучающихся школы на уровнях начального общего, основного общего 
и среднего общего образования. 
1.3. Всем гражданам, проживающим на территории, закрепленной за школой и 
имеющим право на получение образования соответствующего уровня, 
обеспечивается прием в данное учреждение. 
1.4. Администрация школы может отказать гражданам (в том числе не проживающим 
на данной территории) в приеме только по причине отсутствия свободных мест в 
учреждении. В этом случае Управление образования предоставляет родителям 
(законным представителям) информацию о наличии свободных мест в 
общеобразовательных учреждениях. 
1.5. Школа обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 
представителей) с уставом школы, лицензией на право ведения образовательной 
деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного 
учреждения, образовательными программами и другими документами, 
регламентирующими организацию образовательного процесса. 
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Школа с целью проведения организов 
размещает на информационном стенде, 
информацию о: 
- количестве мест в первых классах не 
издания распорядительного акта местной 
района; 
- наличии свободных мест для приема 
территории, не позднее 1 июля. 
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- победители и призеры творческих конкурсов 
соответствующим профильным предметам 
- победители и призеры школьного, муниципаль 
заключительного этапов всероссийской олимпиады школь 
- обладатели похвальной грамоты "За особые успехи 
предметов" (профильных предметов); 
- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения ро 
ограниченными возможностями здоровья, если они 
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3. Порядок перевода обучающихся в следующий класс 
образовательного учреждения в другое 
3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образова 
учебного года, переводятся в следующий класс. 
3.2. Обучающиеся на уровне начального общего, осн 
общего образования, имеющие по итогам пр 
академическую задолженность по одному или нескольки 
следующий класс условно. Обучающиеся обязаны лик 
задолженность в течение следующего учебного года, шк-
обучающимся для ликвидации этой задолженности 
своевременностью ее ликвидации. 
Ответственность за ликвидацию обучающимися ака, 
несут их родители (законные представители). 
3.3. Решение о переводе в следующий класс учащихся I 
педагогическим советом школы и утверждается приказо 
3.5. Учащиеся в образовательной организации 
программам, не ликвидировавшие в установлены 
задолженности с момента ее образования, по усмотрен 
представителей) оставляются на повторное обучение, 
адаптированным основным образовательным прог 
рекомендациями психолого-медико-педагогической ко 
индивидуальному учебному плану. 
Перевод обучающегося производится по решению пед 
соответствии с его компетенцией, определенной уставо 
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по 3 7 В случае перевода совершеннолетнего обучающегося 
инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по и 
родителей (законных представителей) совершеннолет 
родители (законные представители) несовершеннолетнего 
- осуществляют выбор принимающей организации; 
- обращаются в выбранную организацию с запросом о 
том числе с использованием сети Интернет; 
- при отсутствии свободных мест в выбранной организа 
местного самоуправления в сфере образования соответс-
района, городского округа для определения ^принимаю 
муниципальных образовательных организаций; 
- обращаются в школу с заявлением об отчислении 
переводом в принимающую организацию. Заявление 
направлено в форме электронного документа с использов 
3.8. В заявлении совершеннолетнего обучающегося 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося 
перевода в принимающую организацию указываются: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
б) дата рождения; 
в) класс и профиль обучения (при наличии); 
г) наименование принимающей организации. 
В случае переезда в другую местность указывается 
субъект Российской Федерации. 
3.9. На основании заявления совершеннолетнего обу 
(законных представителей) несовершеннолетнего обуч< 
порядке перевода школа в трехдневный срок издает 
отчислении обучающегося в порядке перевода с 
организации. 
3.10. Школа выдает совершеннолетнему обучающемуся 
представителям) несовершеннолетнего обучающегося с < 
- личное дело обучающегося; 
- документы, содержащие информацию об успеваемост 
учебном году (выписка из классного журнала с текущим 
промежуточной аттестации), заверенные подписью и пе* 
3.11. Зачисление обучающегося в школу в поря, 
распорядительным актом директора принимающей о 
рабочих дней после приема заявления и документов 
настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и кла 
3.12. Школа при зачислении обучающегося, отчисленно 
в течение двух рабочих дней с даты издания расиоряд 
обучающегося в порядке перевода письменно Уведомл-
номере и дате распорядительного акта о зачислении обу 

его 
нициативе его 
ний обучающийся 
обучающегося: 

наличии свободных мест, 

дни обращаются в органы 
лвующего муниципального 
п|юй организации из числа 

обучающегося в связи с 
о переводе может быть 

анием сети Интернет, 
или родителей (законных 
об отчислении в порядке 

4. Перевод обучающегося в случае прекращения дея 
аннулирования лицензии, лишения ее государствен! 

или 

только населенный пункт, 

чающегося или родителей 
ающегося об отчислении в 

распорядительный акт об 
указанием принимающей 

или родителям (законным 
л]едующие документы: 

и обучающегося в текущем 
и отметками и результатами 

чатыо директора школы, 
дке перевода оформляется 
•рганизации в течение трех 

указанных в пункте 3.12. 
сса. 
го из исходной организации, 

.ительного акта о зачислении 
^ет исходную организацию о 
чающегося в школу. 

тельности школы, 
шй аккредитации по 



ш: 

с о о т в е т с т в у ю щ е й образовательной программе или исте 
государственной аккредитации по соответствующей об 
программе; в случае приостановления действия лиценз 
действия государственной аккредитации полностью ил 
отдельных уровней образования 
4 1 При принятии решения о прекращении деятельности 
распорядительном акте учредителя указывается принимав 
(перечень принимающих организаций), в которую будут п 
обучающиеся, предоставившие необходимые письменные 
О предстоящем переводе школа в случае прекращения с 
уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей ( 
несовершеннолетних обучающихся в письменной форм 
дней с момента издания распорядительного акта уч 
деятельности школы, а также разместить указанное 
официальном сайте в сети Интернет. 
4 2 0 причине, влекущей за собой необходимость пере 
обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обу 
(законных представителей) несовершеннолетних оЬу 
форме, а также разместить указанное уведомление на с 
сети Интернет: 
в случае аннулирования лицензии на осуществление оЬц 
- в течение пяти рабочих дней с момента вступления в за] 
в случае приостановления действия лицензии - в течение 
дней с момента внесения в Реестр лицензий сведении, 
принятом федеральным органом исполнительной власти 
по контролю и надзору в сфере образования, или орга 
субъекта Российской Федерации, осуществляющим! 
Федерацией полномочия в сфере образования, реп 
действия-лицензии на осуществление образовательной д 
в случае лишения школы государственной аккредитации 
полностью или по соответствующей образовательной пр> 
приостановления действия государственной аккредитацт 
отношении отдельных уровней образования - в теч 
момента внесения в Реестр организаций, осущест 
деятельность по имеющим государственную аккр 
программам, сведений, содержащих информацию о при 
исполнительной власти, осуществляющим функции по 
образования, или органом исполнительной власти субъ 
осуществляющим переданные Российской Федерал 
образования (далее - аккредитадионные органы), р 
государственной аккредитации полностью ил 
образовательной программе или о приостановлении 
аккредитации полностью или в отношении отдельных у 
в случае если до истечения срока действия государстве 

чения срока действия 
разовательной 
и и, н р и оста но в л ей и я 
и в отношении 

колы в соответствующем 
щая организация 
греводиться 
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(законных представителей) 

в течение пяти рабочих 
редителя о прекращении 

уведомление на своем 

вода обучающихся, школа 
чающихся или родителей 
чающихся в письменной 
воем официальном сайте в 

азовательной деятельности 
сонную силу решения суда; 
пяти рабочих 

содержащих информацию о 
осуществляющим функции 

ном исполнительной власти 
переданные Российской 

шении о приостановлении 
еятельности; 

ограмме, а также 
ии полностью или в 
ение пяти рабочих дней с 
вляющих образовательную 

едитацию образовательным 
пятом федеральным органом 
контролю и надзору в сфере 
:кта Российской Федерации, 
ией полномочия в сфере 

•ешении о лишении школы 
и по соответствующей 

действия государственной 
ровней образования; 

иной 



аккредитации по соответствующей образовательной прог 
дней и у школы отсутствует полученное от аккредитацией 
о приеме заявления о государственной аккредиташ! 
образовательной программе и прилагаемых к нему до! 
существу - в течение пяти рабочих дней с момента наступ 
в случае отказа аккредитационного органа исходной оргаз 
аккредитации по соответствующей образовательной 
программе, если срок действия государственной аккредит 
образовательной программе истек, - в течение пяти г 
внесения в Реестр организаций, осуществляющих оЬразо 
имеющим государственную аккредитацию образовательн 
содержащих информацию об издании акта аккредитац 
исходной организации в государственной аккредитш 
образовательной программе. 
4 3 Школа доводит до сведения обучающихся и 
представителей) полученную от учредителя инфор 
реализующих соответствующие образовательные п 
согласие на перевод обучающихся из школы, а также 
письменных согласий. Указанная информация доводится 
дней с момента ее получения и включает в себя: н у 
организации (принимающих организации), перечень о 
реализуемых организацией, количество свободных мест. 
4 4 После получения соответствующих письменных < 
обучающихся, а также родителей (законных представи 
обучающихся школа издает приказ об отчислении обуча 
в принимающую организацию с указанием основания та] 
4.5. В случае отказа от перевода в предлагаемую п 
совершеннолетний обучающийся или родители 
несовершеннолетнего обучающегося указывают об этом 
4.6. Школа передает в принимающую организацию спис 
копии учебных планов, соответствующие письменные 
обучающихся, а также родителей (законных представи 
обучающихся, личные дела обучающихся. 
4.7. В случае, если школа является принимающей 
распорядительный акт о зачислении обучающихся в I 
связи с прекращением деятельности исходной ор 
лицензии, приостановлением действия лицензии, лишен 
аккредитации по соответствующей образовательной пр 
действия государственной аккредитации полностью г; 
уровней образования, истечением срока действия госуп 
соответствующей образовательной программе. 
В приказе о зачислении делается запись о кчислен 
перевода с указанием исходной организации, в котор 
класса, формы обучения. 

-рамме осталось менее 105 
иного органа уведомление 
т по соответствующей 
ентов к рассмотрению по 

ления указанного случая; 
изации в государственной 

ации по соответствующей 
рабочих дней с момента 
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.ым программам, сведений, 
донного органа об отказе 
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о сроках предоставления 
в течение десяти рабочих 

именование принимающей 
бразовательных программ, 

огласий совершеннолетних 
телей) несовершеннолетних 
ющихся в порядке перевода 

.кого перевода. 
ринимающую организацию \ 
(законные представители) ' 
в письменном заявлении, 
очный состав обучающихся, 
согласия совершеннолетних 
телей) несовершеннолетних 

организацией, она издает 
лколу в порядке перевода в 
анизации, аннулированием 

[ школы государственной 
рограмме, приостановлением 
или в отношении отдельных 
•дарственной аккредитации по 

ии обучающегося в порядке 
эй он обучался до перевода, 



Соответствующем уровне 

реализующее 

на основании заявления 
документа (уведомление, 

4 8 В школе на основании переданных личных дел на о б у ч а ю ^ ^ о р ^ у ^ 
новые личные дела, включающие в том 
зачислении в порядке перевода, соответствлтодис п р е д с т а в и т е л е й ) 
совершеннолетних обучающихся, а также родителей (законных представ 
несовершеннолетних обучающихся. 

5. Порядок отчисления обучающихся образовательных учреждений 
с 1 л/чятттиеся выбывают из школы в связи с: 
^ ^ ^ о с и о в н о г о о б щ е г 
выдачей документа государственного ойразца о 

образования, образовательное учреждение, 
общеобразЛтельную программу соответствующего уровня, с согласия родителей 

^ П р н д о = ^ а с т а 18 лет о б у ч а й с я при желании может оставить 
школу до получения общего образования. 
5.3.Приказ о выбытии учащегося из школы издается 
1лп птттр пей (законных представителей) учащегося, 
ГоГ в Гждсняе илГдр.) с нового места обучения. Личное дело учащегося выдается 
р о Г т е л Г и л н высылается почтой по запросу с нового места обучения на основании 
подтверждения о прибытии учащегося. В «поименную книгу» вносится запись о 
выбытии с указанием № приказа. п 0 п е л а м 

5.4.По согласию родителей (законных представителен), комиссии 
несовершеннолетних и защите их прав и органа 
осуществляющего управление в сфере образования, 
возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразс 
получения общего образования. 
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их щ 
(законными представителями) несовершеннолетнего, 
получения основного общего образования, и органом 
месячный срок принимает меры, обеспечивают^ 
несовершеннолетнего и продолжение освоения им 
основного общего образования по иной форме обучения. 
5 5 По решению органа управления школы за со вер пи 
нарушения устава школы допускается исключение из данного образовательного 
учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. 
Исключение обучающегося из школы применяется, если меры воспитательного 
характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в школе 
оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и 
права работников образовательного учреждения, а также нормальное 
(Ьункционирование школы. 
Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, 
принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с 
согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение оо 
исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

местного самоуправления, 
обучающийся, достигший 

звательное учреждение до 

зав совместно с родителями 
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;нные неоднократно грубые 



принимается с согласия комиссии п 
органа опеки и попечительства. 
Школа незамедлительно обязана п 
из образовательного учреждения ег 
местного самоуправления. 
Комиссия по делам несовершенно 
местного самоуправления и 
несовершеннолетнего, исключение 
обеспечивающие трудоустройство 
его обучения в другом образовател 

о делам несовершенно. 

роинформировать об и 
о родителей (законны^ 

злетних и защите ш 
родителями (заксл 

)ро из школы, в месяч! 
этого несовершенноле 

;ьном учреждении. 

6. Порядок разрешения разног 
отчислении и исключении 
6.1. В случае отказа гражданам 
переводе, выбытии и исключении 
имеют право обратиться с писы\ 
г.Перми 
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в 
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